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1. INTRODUCCION

Esta guia practica ha sido elaborada por la FUNDACIO CLINIC PER A LA RECERCA
BIOMEDICA con el fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones establecidas
en materia de informacion y publicidad en los Reglamentos (CE) n2 1083/2006 del
Consejo y en el n? 1828/2006 de la Comision, dando a conocer el papel que

desempefia la Unidn Europea en el periodo 2007-2013.

Se pretende de una manera sencilla y practica informar de una manera homogénea
y clara las acciones de informacién y publicidad que se deben llevar a cabo en las
actuaciones cofinanciadas por el FEDER en el periodo 2007-2013.

Esta guia va dirigida a los responsables de gestionar actuaciones cofinanciadas con
cargo al FEDER que participen en su ejecucion ya que cada uno de ellos ha de
garantizar, en el dmbito de su actuacion, el adecuado cumplimiento de la normativa

comunitaria.
* * ; FUNDACIO CLINIC PER A LA RECERCA BIOMEDICAl 7
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2. NORMATIVA COMUNITARIA VIGENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Las acciones de informacion y publicidad de los Fondos estructurales se realizaran

de conformidad con la normativa comunitaria de aplicacion en ésta materia,

constituida por:

Reglamento (CE) n2 1083/2006 del Consejo, de 11 de julio de 2006, por el
que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo
de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de Cohesion.

Reglamento (CE) n? 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo,
relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional.

Reglamento (CE) n2 1828/2006 de la Comision, de 8 de diciembre, por el
que se fijan normas de desarrollo para el Reglamento 1083/2006 del
Consejo, por el que se establecen las disposiciones generales relativas al
Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo
de Cohesion.

Normas de elegibilidad BOE (1.3.08) Orden de Economia y Hacienda
524/2008 de 26 de Febrero.

Reglamento de minimis. Reglamento (CE) 1998/2006 de la Comision.

Cualquier otra norma que, en esta materia, y a lo largo del periodo de
programacion, pueda dictarse.
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3. INSTRUMENTOS DE INFORMACION Y PUBLICIDAD

3.1. Medidas de informacion y publicidad destinadas al publico.

De acuerdo con lo establecido en el Reglamento (CE) 1828/2006 de la Comision, de
8 de Diciembre de 2006, por la que se fijan las Normas de Desarrollo del
Reglamento 1083/2006 en su ANEXO | (Instrucciones para la construccion del
emblema y la definicién de los colores normalizados), FCRB:

1. Informard al publico de la ayuda obtenida de los Fondos, a través de las
medidas establecidas en los apartados que siguen.

2. Colocara una placa explicativa permanente, visible y de gran tamafio, en
un plazo maximo de seis meses a partir de la conclusidon de una operacién
cuando ésta cumpla las condiciones siguientes:

a) la contribucién publica total a la operacién supere los 500.000€;

b) la operacién consista en la compra de un objeto fisico, en la
financiacion de una infraestructura o en trabajos de
construccion.

La informacion a la que se refiere el articulo 9 ocupara al menos el 25%
de la placa.

Cuando no sea posible una placa explicativa permanente sobre un objeto
fisico, se tomaran otras medidas oportunas para dar publicidad a la
contribucién comunitaria.

3. Durante la ejecucion de la operacidon, FCRB colocara un cartel en el
enclave de las operaciones cuando estas cumplan las condiciones
siguientes:

a) la contribucion publica total a la operacidn supere los 500. 000 €;
la operacion consista en la compra de un objeto fisico, en la
financiacion de una infraestructura o en trabajos de
construccion.

La informacion a la que se refiere el articulo 9 ocupard, como minimo, el
25% del cartel.

e, [T FUNDACIO CLINIC PER A LA RECERCA BIOMEDICA| BEEI
4 o oo e Manual de Procedimiento: Gestién de las ayudas
cofinanciadas con Fondos FEDER (2007-2013) |

* 4 K i Desarrollo Reglonal
MU_03_FEDER - V02 |24.10.2014 |

"Lina manera de hacer Europa®”




FUNDACIO

CLINIC

BEARCELOMNA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Una vez concluida la operacién, se sustituird el cartel por la placa
explicativa permanente (apartado 2).

Cuando una operacién se financie del FEDER, FCRB se asegurara de que
las partes que intervienen en la operacidn han sido informadas de dicha
financiacion.

3.2. Elementos en las medidas de informacidn y publicidad.

De acuerdo con el articulo 9 del Reglamento 1828/2006, todas las medidas de

informacidén y publicidad establecidas en este documento incluiran los elementos

siguientes:

1.

El emblema de la Unién Europea, cumpliendo con las caracteristicas
graficas que se recogen en el Anexo | del Reglamento 1828/2006, asi
como las instrucciones fundamentales para la construccidon del emblema
FEDER.

La referencia a la Unién Europea.
La referencia al Fondo FEDER: “Fondo Europeo de Desarrollo Regional”

Con cardcter general, la publicidad se llevara a cabo mediante la inclusion
de la imagen institucional del érgano concedente (Instituto de Salud
Carlos Ill) y de la entidad cofinanciadora, FEDER, con la referencia “Union
Europea”, haciendo mencién expresa de que la ayuda ha sido
cofinanciada por el Fondo Europeo de Desarrollo Regional, e indicando el
lema “UNA MANERA DE HACER EUROPA”, en:

Carteles,
— Materiales impresos,
— Bienes inventariables adquiridos,

— Publicaciones y otros resultados, citando el numero de
referencia asignado a la actividad,

— Pegatinas,

— Medios electrdnicos o audiovisuales,

Union Europea
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— Menciones en los medios de comunicacién en los que
publiciten la actividad (congresos, jornadas, simposios o
cualquier otra actividad de difusién de resultados)

— En especial, se incluird el agradecimiento de la cofinanciacién
FEDER en la _memoria cientifica final presentada como

justificacion de estas ayudas,

3.3. Orientaciones practicas de las medidas de informacién y publicidad.

En el art. 8 del citado Reglamento se establece que el beneficiario serd el
responsable de informar al publico de la ayuda obtenida de los Fondos mediante 3
medidas:

e Una placa explicativa permanente y visible,
e Un cartel en el enclave de las operaciones.

e Ademas establece la necesidad de que las partes que intervienen en la
operacion han sido informadas de la financiacidon anunciando el
beneficiario claramente que la operacién que se esta ejecutando ha sido
seleccionada en el marco del programa FEDER.

Estos carteles deberan ajustarse a unos estandares de formas, colores y leyendas
informes. En este sentido, de acuerdo con el art.9 del Reglamento (CE) 1828/2006
de la Comisién, de 8 de Diciembre de 2006, en los carteles se incluirdan los
elementos siguientes que ocupardn como minimo el 25% de la superficie total del
cartel:

e El emblema de la Uniéon Europea de conformidad con las normas
graficas establecidas en el Reglamento.

e La referencia al Fondo FEDER “Fondo Europeo de Desarrollo Regional”
(Es importante que la descripcién del Fondo aparezca completa).

e Lasiguiente inscripcion: “UNA MANERA DE HACER EUROPA”.

Placas Explicativas permanentes:
FCRB colocard una placa explicativa permanente, visible y de gran tamaiio2, en un

plazo maximo de 6 meses a partir de la conclusién de la operacién siempre vy

cuando la misma cumpla con las dos condiciones siguientes:
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e Que la contribucion publica total a la operacién supere los 500.000 €
e Que la operacién consista en la compra de un objeto fisico, en la
financiacion de una infraestructura o en trabajos de construccion,

rehabilitacion, pavimentacion....

La placa deberd contener la informacion establecida en el articulo 9 del Reglamento
1828/2006:

e El emblema de la Unién Europea de conformidad con las normas
graficas establecidas en Reglamento.

e La referencia al Fondo FEDER “Fondo Europeo de Desarrollo Regional”
(Es importante que la descripcién del Fondo aparezca completa).

e La siguiente inscripcién: “UNA MANERA DE HACER EUROPA”. Dicha
informacién ocupara como minimo el 25% de la Placa.

Carteleria
En toda la carteleria que se haga, por ejemplo cuando se celebren actos o jornadas,

se incluira (articulo 9 del Reglamento 1828/2006):

e El emblema de la Unién Europea de conformidad con las normas

graficas establecidas en Reglamento..

e La referencia al Fondo FEDER “Fondo Europeo de Desarrollo Regional”
(Es importante que la descripcién del Fondo aparezca completa).

e La siguiente inscripcién: “UNA MANERA DE HACER EUROPA”. Dicha
informacién ocupara como minimo el 25% del Cartel.

Material de informaciéon y comunicacién
De igual manera, las publicaciones que se editen (tripticos, revistas, ...) sobre las

intervenciones cofinanciadas por los Fondos Europeos llevaran una indicacién
visible de la participaciéon de la Unidn Europea y del Fondo FEDER y la inscripcién
correspondiente, cumpliendo todas las caracteristicas del articulo 9 del Reglamento
1828/2006.

Si la informacidén se comunica por via electrdnica (pagina web, banco de datos
destinado a los beneficiarios potenciales) o mediante material audiovisual (videos,
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CDROM....), los principios antes enunciados se aplicaran por analogia. En la pagina
web del Proyecto.

Actividades informativas
Cuando se organicen actividades informativas (conferencias, seminarios, ferias,

exposiciones, concursos) relacionados con las intervenciones cofinanciadas por los
Fondos Europeos, se debera dejar constancia de la participacion comunitaria en las
citadas intervenciones con la presencia de la bandera europea en la sala de Ia
reunion y del emblema en los documentos correspondientes.

Documentacion administrativa:
En la gestion de los expedientes cofinanciados se incluird una mencién a la
cofinanciacién de la Unidén Europea y del FEDER “Fondo Europeo de Desarrollo

III

Regional”. Esta obligacién se referira, entre otros, a:

e Pliegos de Clausulas Administrativas y de Prescripciones Técnicas.

e Contratos administrativos.

Asimismo, si en dichos documentos figura el emblema logo de la entidad, se incluira
el de la Unién Europea, con la referencia al FEDER “Fondo Europeo de Desarrollo
Regional” y la inscripcidn: “UNA MANERA DE HACER EUROPA”.

Facturas:
Se establece un mecanismo de identificacion de las facturas o documentos

originales del gasto mediante sello, de forma que figure su condicién de gasto
cofinanciado por el FEDER.

3.4. Contratacion

La contratacion para FCRB esta supeditada a la Ley 30/2007 de Contratos del Sector
Publico y sus desarrollos reglamentarios.

En este sentido, FCRB deberdn tener especialmente en cuenta, tratdndose de
contratos cofinanciados con fondos comunitarios, las disposiciones relativas a la
publicitacién de los procedimientos y las adjudicaciones en el Diario Oficial de las
Comunidades Europeas, segun la naturaleza de los contratos y su importe, dictadas
por el Tribunal de Justicia de la Comunidad Europea.

"Lina manera de hacer Europa®”
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Anuncio de licitacién
Cuando las operaciones cofinanciadas se lleven a cabo a través del sistema de

contratacién, el 6rgano responsable velard porque en los anuncios de licitacion
publicados figure siempre la participacién financiera de la Unién Europea sefialando
con claridad el Fondo Europeo de Desarrollo Regional FEDER, asi como el porcentaje
de cofinanciacidn, teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 9 del Reglamento
1828/2006.

Pliego de cldusulas administrativas
En los pliegos de cldusulas administrativas particulares que rigen los contratos

celebrados por FCRB, cuando se refieran a acciones cofinanciadas por Fondos
Europeos, deberd figurar de forma clara y concisa la participacion europea
indicando el Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER), segun fija el articulo 9
del Reglamento 1828/2006.

Concesion, resolucion.
Cuando se publigue la resolucion y cuando se comunique a todos los participantes

en la licitacion debera de incluirse el recordatorio de que:

“Esta actuacion estd cofinanciada por la Unién Europea con cargo al Fondo Europeo de Desarrollo
Regional (FEDER).”

Se deberd de indicar al contratado las normas de informacién y publicidad que
deben de observar, contenidas en el presente documento.

"Lina manera de hacer Europa®”
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ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LA DOCUMENTACION

Toda la documentacidn referida a la justificacion de las ayuda cofinanciadas a través
de los Fondos FEDER se conserva durante un largo periodo de tiempo (minimo
hasta 31 de diciembre del 2019), a los efectos de garantizar su disponibilidad para
posibles auditorias.

El sistema de organizacion y conservacion de dichos documentos, atiende a:

e Para cada proyecto existe un expediente Unico que recoge toda la
documentacion del mismo desde la solicitud hasta el cierre.

— PR_01_01 Presentacion de una solicitud

- PR_01_02 Presentacion de una solicitud cofinanciada

— PR_01_03 Concesion o denegacion de una ayuda

— PR _01_04 Gestion del presupuesto del proyecto (ingresos)
- PR_01_07 Solicitud de prorroga

— PR_01_08 Solicitud de cambios de partida o de concepto
- PR_01_09 Solicitud de cambio de centro

— PR _01_10 Solicitud de cambio de IP o equipo investigador
- PR_01_11 Solicitud de cambio de metodologia

- PR_01_14 Justificacion de una ayuda

e Todos los documentos relativos al proyecto quedan archivados en dicho
expediente a excepcién de :

0 Documentos relativos a la contratacién de personal y demas
que alberguen datos de caracter personal (LOPD): Quedan en
archivo y custodia del Dto. de RRHH.

— PR_01_05 Ejecucion del gasto ( ndminas)

0 Documentos justificativos de pagos: Quedan en archivo y
custodia del Dto. de Economia y Finanzas (Unidad de
Contabilidad).

— PR_01_06 Ejecucion del gasto (no ndminas)
0 Todos los documentos relativos a procesos de contratacion y
adquisicidon de bienes o servicios quedan en archivo y custodia

e, [T FUNDACIO CLINIC PER A LA RECERCA BIOMEDICA| W
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5. JUSTIFICACION DE LOS PROYECTOS Y AUDITORIAS

5.1. Justificacion de los proyectos

La justificacion y presentacion de las memorias relativas a los proyectos
cofinanciados con fondos FEDER se lleva a cabo en funcién a lo que establece el
procedimiento interno PR_01_14 Justificacion de una ayuda.

En cualquier caso y de aplicacion para todas estas ayudas, debe incluirse el
agradecimiento de la cofinanciacidn FEDER en la memoria final presentada de cdmo
justificacion.

FCRB/IDIBAPS pone en conocimiento de los investigadores del obligado
cumplimiento de esta normativa.

5.2. Disponibilidad de los documentos.

Toda la documentacidn referida a la justificacién de las ayuda cofinanciadas a través
de los Fondos FEDER se conservara, al menos hasta el 31 de diciembre del 2019, a
los efectos de garantizar su disponibilidad para posibles auditorias.

A estos efectos, FCRB/IDIBAPS garantizard la disponibilidad de los documentos
acreditativos relativos a los gastos y auditorias, es decir, la totalidad de los
documentos necesarios para el mantenimiento de una pista de auditoria adecuada.
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